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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
NOMOR 4.7 /UNSO/SP/XI( /2025
TENTANG

PEDOMAN REGISTRASI ULANG MAHASISWA ON GOING
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan surat Kepala Biro Akademik,
Kemahasiswaan dan Kerjasama Universitas Bangka
Belitung kepada Rektor Universitas Bangka Belitung
Nomor 1763/UNSO/E/KM/2025 tanggal 6 November
2025 Tentang Permohonan Penerbitan SK tentang
Pedoman Registrasi Ulang Mahasiswa On Going
Universitas Bangka Belitung dan untuk kelancaran serta
efektivitas penyelenggaraan pendidikan Universitas
Bangka Belitung, perlu ditetapkan Pedoman Registrasi
Ulang Mahasiswa On Going Universitas Bangka Belitung;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan huruf a di atas, maka
hal tersebut perlu ditetapkan dengan Surat Keputusan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4301);

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4
Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500);

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57
Tahun 2021 Tentang Standar Nasional Pendidikan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2021
Nomor 87, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6676), Sebagaimana Telah Diubah
dalam Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor
4 Tahun 2022 Tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 Tentang Standar
Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 14, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6762);

t4




Menetapkan

KESATU

10.

11.

12,

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 65
Tahun 2010 tentang Pendirian Universitas Bangka
Belitung, Universitas Borneo Tarakan dan Universitas
Musamus (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2010 Nomor 110, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5155);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2020 Tentang
Pedoman  Penetapan Daerah  Khusus Dalam
Pelaksanaan Kebijakan Pendidikan Nasional (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 639);
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 2023
tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 638);
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 55 Tahun 2023 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 751);
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2024
Tentang Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 120);
Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Republik Indonesia Nomor
36810/M/06/2024 tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Bangka Belitung Periode Tahun 2024-2028;
Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 4
Tahun 2024 tentang Penetapan Uang Kuliah Tunggal
(UKT), Uang Kuliah Program Magister, dan Iuran
Pengembangan Institusi (IPI) Universitas Bangka
Belitung, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Rektor Nomor 6 Tahun 2025 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Rektor Nomor 4 Tahun 2024 Tentang
Penetapan Uang Kuliah Tunggal (UKT), Uang Kuliah
Program Magister, Dan Iuran Pengembangan Institusi
(IPI) Universitas Bangka Belitung;

Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 7
Tahun 2024 Tentang Peraturan Akademik Universitas
Bangka Belitung, sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 8
Tahun 2025 Tentang Perubahan Atas Peraturan Rektor
Nomor 7 Tahun 2024 Tentang Peraturan Akademik
Universitas Bangka Belitung.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
TENTANG PEDOMAN REGISTRASI ULANG MAHASISWA
ON GOING UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG.

Menetapkan Pedoman Registrasi Ulang Mahasiswa On
Going Universitas Bangka, sebagaimana tercantum dalam
lampiran Keputusan ini.



KEDUA

Keputusan ini berlaku terhitung mulai tanggal ditetapkan.

Keputusan ini disampaikan untuk diketahui dan
dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Bangka
pada tanggal 7 November 2025




Lampiran : Keputusan Rektor Universitas
Bangka Belitung Tentang Pedoman
Registrasi Ulang Mahasiswa On
Going Universitas Bangka Belitung.
Nomor : 4.7/UNSO/SP/X1/2025.

PEDOMAN REGISTRASI ULANG
MAHASISWA ON GOING
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

Disusun oleh:

Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Kerjasama

Universitas Bangka Belitung
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HALAMAN PENGESAHAN

PEDOMAN REGISTRASI ULANG MAHASISWA ON-GOING
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

Telah diperiksa dan disetujui untuk diterapkan di lingkungan Universitas Bangka Belitung.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Kerjasama,

i

Hesty
NIP. 197703252003122001

' Menyetujui,
Wakil Rektor Bidang Akademik dan
/ ' "Kemahasiswaan,

P

“NIPPPK. 19690092021212002



KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena berkat rahmat dan karunia-
Nya, Pedoman Registrasi Ulang Mahasiswa On-Going Universitas Bangka Belitung
(UBB) dapat diselesaikan.

Pedoman ini disusun sebagai acuan dan panduan resmi bagi seluruh civitas
akademika UBB, khususnya mahasiswa on-going dan unit kerja terkait, dalam
melaksanakan proses registrasi ulang setiap semester. Tujuannya adalah untuk
menciptakan tertib administrasi, kepastian proses, dan efisiensi dalam pelayanan kepada
mahasiswa.

Proses registrasi ulang merupakan langkah administratif yang wajib diikuti oleh
setiap mahasiswa sebagai prasyarat untuk mengikuti kegiatan akademik pada semester
berikutnya. Pedoman ini mengatur secara detail tentang alur, masa, langkah-langkah, serta
konsekuensi yang berlaku.

Dalam pedoman ini, kami telah mencakup berbagai aspek penting termasuk
kebijakan keterlambatan, penanganan kendala teknis, dan mekanisme penyelesaian
masalah. Diharapkan dengan adanya pedoman ini, seluruh pihak dapat memahami hak dan
kewajibannya dalam proses registrasi ulang.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi
dalam penyusunan pedoman ini. Semoga pedoman ini dapat dimanfaatkan dengan sebaik-
baiknya untuk kelancaran proses akademik di Universitas Bangka Belitung. Saran dan
masukan untuk penyempurnaan pedoman ini di masa yang akan datang selalu kami
harapkan.

~~=Bangka, 7 November 2025

o e akil Rektor Bidang Akademik dan

S i PTIR N .
PR 'Ifemah?&slswaan,

aleriani
- 196901092021212002



BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Registrasi ulang mahasiswa on-going merupakan proses administratif setiap
semester yang fundamental dalam penyelenggaraan pendidikan tinggi di Universitas
Bangka Belitung (UBB) yang wajib dilaksanakan oleh seluruh mahasiswa UBB setiap
awal semester untuk memperoleh status aktif dan hak mengikuti kegiatan akademik.
Proses ini menjadi pintu gerbang bagi keberlangsungan status aktif mahasiswa,
perencanaan studi, dan penjaminan kualitas layanan akademik. Kegiatan ini
memastikan mahasiswa telah menyelesaikan kewajiban administrasi dan akademik,
serta mendukung kelancaran proses pembelajaran sesuai kalender akademik yang
berlaku. Untuk memastikan keseragaman, kejelasan, dan keefisienan proses tersebut,
diperlukan sebuah pedoman operasional yang dapat dijadikan acuan bersama oleh
seluruh pemangku kepentingan, baik mahasiswa, fakultas, jurusan, program studi,

maupun unit kerja di lingkungan Universitas Bangka Belitung.

1.2 Dasar Hukum

Landasan Hukum yang menjadi acuan dalam penyusunan Pedoman Registrasi
Ulang Mahasiswa On- Going UBB, yaitu:

a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

b. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

c. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

d. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan,
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2022
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang
Standar Nasional Pendidikan;

e. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 53 Tahun 2023 tentang
Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi;

f. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 55 Tahun
2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung;

g. Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Tata
Cara Penetapan Peraturan Senat Universitas, Peraturan Rektor, dan Keputusan
Rektor;

h. Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung No. 4 Tahun 2024 tentang Penetapan
UKT, Uang Kuliah Program Magister, dan IPI UBB;



1.

Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 7 Tahun 2024 tentang
Peraturan Akademik Universitas Bangka Belitung;

Peraturan Rektor Nomor 6 Tahun 2025 Tentang Perubahan Atas Peraturan Rektor
Nomor 4 Tahun 2024 Tentang Penetapan Uang Kuliah Tunggal (UKT), Uang
Kuliah Program Magister, Dan Iuran Pengembangan Institusi (IPI) Universitas
Bangka Belitung;

Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 8 Tahun 2025 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Rektor Nomor 7 Tahun 2024 Tentang Peraturan
Akademik Universitas Bangka Belitung.

1.3 Tujuan

Pedoman ini bertujuan untuk:

a.

Sebagai panduan resmi dan standar operasional prosedur (SOP) bagi mahasiswa
dan unit kerja di lingkungan UBB dalam melaksanakan registrasi ulang

Memastikan kelancaran, ketertiban, dan kepastian jadwal proses registrasi ulang
Mencegah terjadinya kesalahan administratif dan mengefisienkan waktu pelayanan
Memperkuat sistem data akademik melalui proses sinkronisasi yang teratur

Meningkatkan kualitas layanan akademik kepada mahasiswa

1.4 Ruang Lingkup

Pedoman ini berlaku untuk:

Seluruh mahasiswa aktif baik program Diploma Tiga, Sarjana, Profesi, dan
Magister

Seluruh jurusan dan program studi di lingkungan UBB
Semua unit kerja yang terlibat dalam proses registrasi ulang

Proses registrasi ulang berlaku untuk semester ganjil dan genap

1.5 Definisi Operasional

a.

Registrasi Ulang: Proses administratif setiap semester sebelum mulai proses

akademik yang wajib diikuti mahasiswa untuk memperbarui status keaktifannya.

Mahasiswa On-Going: Mahasiswa UBB semester berjalan baik dengan status
semester aktif, Cuti, Kampus Merdeka, Menunggu Ukom, dan Non Aktif yang

masih dapat melanjutkan studi pada semester berikutnya.



SIAKAD: Sistem Informasi Akademik Terpadu UBB Adalah sebuah platform atau
sistem informasi berbasis web yang dirancang untuk mengintegrasikan dan
mengelola seluruh proses akademik di Universitas Bangka Belitung. Sistem ini
digunakan oleh mahasiswa, dosen, dan Staff Administrasi & Pimpinan
Fakultas/Universitas untuk mengelola dan mendukung penyelenggaraan kegiatan

akademik secara terintegrasi, efektif, dan efisien.

UKT: Uang Kuliah Tunggal Adalah biaya yang dikenakan per semester kepada
setiap mahasiswa program sarjana dan diploma untuk digunakan dalam proses

pembelajaran.

Uang Kuliah: biaya yang dikenakan per semester kepada setiap mahasiswa

program magister untuk digunakan dalam proses pembelajaran.

KRS: Kartu Rencana Studi merupakan sebuah dokumen administrasi resmi yang
berfungsi sebagai pernyataan dan kontrak akademik antara mahasiswa dengan
perguruan tinggi. Dokumen ini memuat rencana beban belajar yang akan ditempuh
oleh seorang mahasiswa dalam satu semester tertentu, yang disusun sesuai dengan
kurikulum program studinya dan telah mendapatkan persetujuan dari Dosen
Pembimbing Akademik. KRS adalah inti dari proses registrasi akademik yang
mentransformasikan rencana studi menjadi sebuah komitmen resmi yang tercatat
dalam sistem, mengikat secara akademik, dan menjadi dasar bagi pelaksanaan
seluruh proses pembelajaran serta penilaian bagi seorang mahasiswa dalam satu

semester.

. DPA: Dosen Pembimbing Akademik adalah dosen yang ditunjuk oleh Koordinator
Program Studi yang ditetapkan oleh Rektor untuk memberikan bimbingan dan

arahan akademik kepada sejumlah mahasiswa.



BAB 11
KEBIJAKAN UMUM REGISTRASI ULANG

2.1 Prinsip Registrasi Ulang

a. Kewajiban: Registrasi ulang merupakan kewajiban setiap mahasiswa

b. Ketepatan Waktu: Proses harus diselesaikan dalam waktu yang telah ditentukan
c. Keakuratan Data: Data yang diinput harus akurat dan valid

d. Keterbukaan: Informasi proses bersifat transparan dan dapat diakses

e. Keadilan: Perlakuan yang sama bagi semua mahasiswa

2.2 Waktu dan Periode Registrasi Ulang

Waktu dan Periode Registrasi Ulang untuk setiap semesternya ditetapkan sesuai
dengan Kalender Akademik Universitas Bangka Belitung. Periode Registrasi Ulang
mahasiswa On-Going terdiri dari:

a. Pembayaran UKT/Uang Kuliah

b. Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS)
c¢. Perubahan Kartu Rencana Studi (KPRS)
d. Batas Akhir Pengajuan Cuti Akademik

2.3 Persyaratan Umum

a. Administratif
1) Terdaftar sebagai mahasiswa UBB
2) Tidak sedang menjalani sanksi akademik
b. Akademik
1) Telah menyelesaikan administrasi semester sebelumnya
2) Memenuhi persyaratan Indeks Prestasi bagi mahasiswa yang telah
menyelesaikan studi selama 4 semester.
¢. Keuangan
1) Tidak memiliki tunggakan biaya pendidikan
2) Melunasi pembayaran UKT/Uang Kuliah semester berjalan
3) Membayar biaya operasional lain yang ditentukan



2.4. Status Mahasiswa

Aktif: Telah menyelesaikan seluruh proses registrasi ulang

b. Non-Aktif: Tidak melakukan registrasi ulang dalam batas waktu yang telah
ditentukan.

¢. Cuti: Mengajukan penundaan registrasi ulang (Cuti Akademik) dalam jangka
waktu tertentu dengan izin Rektor herdasarkan rekomendasi dari Dekan.

d. Mengundurkan Diri: Mahasiswa yang pada Semester 2 berstatus Non Aktif atau
Mahasiswa yang telah Non Aktif selama 2 (Dua) semester berturut-turut dan pada
semester berikutnya tetap tidak melakukan registrasi ulang kembali.

e. Drop Out: Mahasiswa yang telah melebihi masa studi atau Mahasiswa yang

berdasarkan evaluasi setelah 4 semester IPK total berada dibawah 2.

2.5. Ketentuan Pengurangan Pembayaran Biaya Kuliah

a. Pengurangan pembayaran UKT bagi Mahasiswa Program Sarjana dan Diploma
1) Mahasiswa yang paling rendah semester 9 (sembilan) pada program sarjana
dan memiliki sisa mata kuliah yang belum ditempuh paling banyak 6 (enam)
satuan kredit semester (SKS), maka pengurangan pembayaran UKT
diberikan paling banyak 50% (lima puluh persen) dari besaran UKT.

2) Mahasiswa yang paling rendah semester 7 (tujuh) pada program diploma
tiga dan memiliki sisa mata kuliah yang belum ditempuh paling banyak 6
(enam) SKS, maka pengurangan pembayaran UKT diberikan paling banyak
50% (lima puluh persen) dari besaran UKT.

3) Mahasiswa pada program sarjana sudah melaksanakan ujian/sidang
skripsi, namun belum yudisium, maka pengurangan pembayaran UKT
diberikan paling banyak 90% (sembilan puluh persen) dari besaran UKT.

4) Mahasiswa pada program diploma tiga masih belum lulus ujian kompetensi,
maka pengurangan pembayaran UKT diberikan paling banyak 90%

(sembilan puluh persen) dari besaran UKT.

b. Pengurangan pembayaran Uang Kuliah bagi Mahasiswa Program Magister
1) Mahasiswa program magister sudah menempuh 4 (empat) semester dan mata
kuliah yang sedang ditempuh paling banyak 3 (tiga) SKS di luar proposal
dan tesis, maka pengurangan pembayaran uang kuliah diberikan paling
banyak 25% (dua puluh lima persen) dari besaran uang kuliah.
2) Mahasiswa program magister sudah menempuh 4 (empat) semester, namun

belum melaksanakan ujian/sidang tesis, maka pengurangan pembayaran



uang kuliah diberikan paling banyak 50% (lima puluh persen) dari besaran
uang kuliah.

3) Mahasiswa program magister sudah menempuh 4 (empat) semester dan
sudah lulus ujian/sidang tesis, tetapi belum mengikuti yudisium, maka
pengurangan pembayaran uang kuliah diberikan paling banyak 80%

(delapan puluh persen) dari besaran uang kuliah.

2.6. Ketentuan Pengangsuran Pembayaran UKT/Uang Kuliah

2.7+

Bagi mahasiswa yang mengalami kendala terkait pembayaran UKT/Uang

Kuliah dapat mengajukan permohonan pengangsuran maksimal 3 kali pembayaran

dengan batas akhir pelunasan UKT/Uang Kuliah 1 (satu) minggu sebelum UTS

dilaksanakan.

Ketentuan Cuti Akademik

Cuti akademik adalah penundaan registrasi ulang dalam jangka waktu tertentu

dengan izin Rektor berdasarkan rekomendasi dari Dekan. Mahasiswa dapat

mengajukan cuti akademik dengan ketentuan:

a.

Jangka waktu cuti akademik diberikan maksimal (paling lama) 2 (dua) semester
berturut-turut, dan selama menempuh pendidikan cuti akademik diberikan paling
lama 4 (empat) semester.

Jangka waktu cuti akademik tidak diperhitungkan sebagai masa studi.

Pengajuan cuti akademik dilakukan per 1 semester meskipun akan cuti selama
dua semester berturut-turut.

Mahasiswa berhak mengajukan cuti akademik sesudah mengikuti evaluasi
perkuliahan sekurang-kurangnya 2 (dua) semester untuk program Diploma Tiga
dan Sarjana serta 1 (satu) semester untuk program Magister.

Permohonan cuti akademik diajukan kepada Rektor dengan disertai alasan- alasan
yang kuat melalui Dosen Pembimbing Akademik dan Ketua Jurusan/Ketua
Bagian/Koordinator Program Studi dan diketahui oleh Dekan serta orang
tua/wali/instansi mahasiswa yang bersangkutan, paling lambat 2 (dua) minggu
sejak penutupan registrasi ulang.

Mahasiswa yang pada semester sebelumnya berstatus Non aktif tidak dapat
melakukan pengajuan cuti akademik.

Mahasiswa yang mengajukan cuti akademik tidak memiliki tunggakan
UKT/Uang Kuliah/ biaya pendidikan lainnya.

Mabhasiswa tidak memiliki tagihan denda dari UPA perpustakaan yang dibuktikan

dengan Surat Keterangan Bebas Pustaka.



1. Mahasiswa pada program sarjana, diploma tiga, dan magister yang sedang

cuti kuliah, dibebaskan dari kewajiban membayar UKT/Uang Kuliah.

2.8. Ketentuan Aktif Kembali bagi mahasiswa yang Non Aktif

Mahasiswa yang berstatus Non Aktif (tidak Registrasi Ulang) selama 1 (satu)
semester kemudian akan melakukan registrasi ulang pada semester berikutnya, harus
mengajukan pemohonan tertulis untuk registrasi ulang kepada Wakil Rektor Bidang
Akademik dan Kemahasiswaan melalui Dekan dan membayar UKT/Uang Kuliah
selama non-aktif sebesar 50% dari total UKT/Uang Kuliah.



BAB I11
ALUR REGISTRASI ULANG

3.1 Persiapan sebelum Masa Registrasi Ulang

Universitas melalui BAKK, BPPKU, Fakultas, Jurusan, Program studi, dan

UPA TIK melakukan persiapan untuk memastikan kelancaran proses registrasi ulang.

Persiapan ini meliputi:

a. Jurusan dan Program Studi

Melakukan update data status mahasiswa
Melakukan update kurikulum dan mata kuliah yang ditawarkan
Penyusunan jadwal kuliah periode berikutnya

b. BPPKU (Bagian Keuangan)

Melakukan permintaan data besaran UKT/Uang Kuliah bagi mahasiswa UBB
yang masih bisa melanjutkan ke semester berikutnya kepada bagian
Administrasi Keuangan dan Umum Fakultas (AKU Fakultas) minimal 3
minggu sebelum masa registrasi ulang dimulai.

Verifikasi Data besaran UKT/Uang Kuliah mahasiswa.

Memastikan Mahasiswa yang disemester sebelumnya berstatus Non Aktif telah
memiliki Tagihan Non Aktif (NA) sebesar 50% dari besaran UKT/Uang
Kuliah mahasiswa tersebut.

Generate besaran tagihan UKT/Uang Kuliah mahasiswa semester berikutnya
minimal 1 hari sebelum masa pembayaran UKT/Uang Kuliah pada Sistem
SIAKAD UBB.

Testing channel pembayaran.

¢. AKU dan AAK Fakultas

Verifikasi dan Validasi Data besaran UK T/Uang Kuliah mahasiswa dan status
akhir mahasiswa disemester berjalan bersama dengan AAK Fakultas.
Mengirimkan data besaran UKT/Uang Kuliah bagi Mahasiswa di masing-
masing Fakultas yang masih bisa melanjutkan ke Semester berikutnya kepada
Bagian Keuangan BPKKU.

Memastikan bahwa data mahasiswa yang telah Lulus dan Keluar
(Mengundurkan Diri, DO, Wafat) pada semester berjalan tidak disampaikan ke
Bagian Keuangan BPPKU untuk ditagihkan di Semester berikutnya.



d. BAKK (Bagian Akademik, Registrasi dan Statistik, dan Humas)
e Verifikasi data mahasiswa
e Penambahan periode akademik baru pada Sistem SIAKAD
e Mengatur alert notification system Registrasi Ulang pada SIAKAD
e Menyiapkan Draft pengumuman resmi Registrasi Ulang
e Menyiapkan channel layanan Registrasi ulang berupa helpdesk dan layanan
dukungan teknis oleh Humas UBB

e. UPATIK
e Pengecekan dan pemeliharaan server dan jaringan

e Memastikan sistem SIAKAD dan portal pembayaran siap digunakan.

3.2 Pemberitahuan terkait Masa Registrasi Ulang

Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Kerjasama (BAKK) bersama fakultas,
Jurusan, program studi, dan Dosen Pembimbing Akademik (DPA), wajib memberikan
pemberitahuan awal kepada seluruh mahasiswa on-going mengenai jadwal dan
prosedur registrasi ulang.

Pemberitahuan registrasi ulang dilakukan melalui:

a. Pengumuman Resmi, minimal 2 minggu sebelum pelaksanaan Registrasi Ulang
contoh format pada Lampiran 1.;

b. Media sosial,;

c. Whatsapp Blast, sebagai reminder kepada para mahasiswa saat akan memasuki
masa pembayaran UKT dan registrasi ulang, serta mendekati penutupan masa
registrasi ulang; dan

d. Pop-up Notification System terkait registrasi ulang di akun SIAKAD masing-
masing mahasiswa dimulai minimal dua minggu sebelum masa registrasi hingga H-
1 Registrasi ulang akan berakhir dengan ketentuan:

1) Muncul otomatis saat login mahasiswa

2) Waijib di-acknowledge sebelum mengakses fitur lain

3) Berisi countdown hari menuju batas awal dan batas akhir registrasi ulang.
4) Direct link ke menu registrasi ulang sesuai tahapan yang belum dilakukan.

¢ Belum membayar tagihan dan belum genereta VA maka akan dialihkan

langsung ke halaman menu Tagihan.

e Telah melakukan generate VA namun belum melakukan pembayaran akan

dialihkan ke halaman menu Riwayat Pembayaran

¢ Belum melakukan pengisian KRS akan dialihkan ke halaman menu

Pengisian KRS.



e Telah melakukan pengisian KRS namun KRS belum disetujui Pembimbing
Akademik sehingga status masih non aktif maka akan dialihkan ke halaman
Konsultasi KRS dengan Dosen Pembimbing Akademik (DPA), pada
halaman DPA juga akan muncul notifikasi terkait KRS mahasiswa yang

dibimbing yang belum disetujui KRSnya.

3.3 Langkah-Langkah Registrasi Ulang

Langkah-langkah pelaksanaan registrasi ulang adalah sebagai berikut:

a. Permohonan Pengurangan Pembayaran Biaya Kuliah (bagi mahasiswa
semester akhir)

Permohonan Pengurangan pembayaran UKT/Uang Kuliah bagi mahasiswa
semester akhir yang memenuhi persyaratan sebagaimana tertuang pada bagian 2.5
tentang Ketentuan Pengurangan Pembayaran Biaya Kuliah dapat diajukan
selambat-lambatnya maksimal 3 hari kerja sebelum jadwal pembayaran
UKT/Uang Kuliah berakhir dengan tata cara:

1) Mahasiswa mengajukan permohonan pengurangan pembayaran UKT/Uang
Kuliah kepada Rektor melalui Dekan, dengan format surat permohonan sesuai
pada Lampiran 3. (untuk mahasiswa program sarjana dan diploma) dan
Lampiran 4. (untuk mahasiswa program magister).

2) Fakultas (AKU dan AAK) melakukan verifikasi dan validasi kelayakan
permohonan. Jika permohonan memenuhi persyaratan maka AKU menyetujui
permohonan dan melakukan pemotongan besaran tagihan UKT/Uang Kuliah
Mahasiswa sesuai dengan ketentuan. Jika tidak memenuhi persyaratan maka
permohonan ditolak dan tidak ada perubahan besaran tagihan UKT/Uang
Kuliah.

3) AKU Fakultas menginformasikan hasil permohonan pengurangan pembayaran
biaya kuliah kepada mahasiswa.

4) Mahasiswa semester akhir yang tidak mengajukan permohonan sampai batas
yang ditentukan akan dikenakan pembayaran sesuai besaran normal yang

berlaku.

b. Permohonan Pengangsuran Pembayaran UKT/Uang Kuliah (bagi yang
terkendala pembayaran)
1) Mahasiswa mengajukan permohonan pengangsuran pembayaran UKT/Uang
Kuliah kepada AKU Fakultas



2)

3)

4)

Mahasiswa mengisi surat pernyataan pengangsuran pembayaran UKT/Uang
Kuliah sesuai dengan format pada Lampiran 5.

AKU fakultas melakukan verifikasi dan validasi permohonan mahasiswa dan

Jjika permohonan disetujui maka AKU fakultas melakukan pemecahan besaran

tagihan UKT/Uang Kuliah mahasiswa dalam bentuk cicilan.
AKU fakultas menginformasikan kepada mahasiswa hasil permohonan

pengangsuran pembayaran UKT/Uang Kuliah.

c¢. Pembayaran Biaya Pendidikan

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Mahasiswa melakukan login ke SIAKAD di halaman
https://ubb.siakadcloud.com/gate/login menggunakan NIM dan Password

ataupun login dengan Email Terdaftar (SSO).

Mahasiswa melakukan pengecekan tagihan pada menu Tagihan.

Mahasiswa memilih tagihan UKT/Uang Kuliah atau biaya pendidikan lainya
yang akan dibayar dan kemudian mengklik Generate Virtual Account (VA),
kemudian memilih metode pembayaran yang tersedia sesuai yang diinginkan.
Mahasiswa melakukan pembayaran menggunakan Virtual Account (VA) pada
masa berlaku VA.

Jika pembayaran telah dilakukan, sistem secara otomatis mencatat status
pembayaran pada SIAKAD dengan status berhasil dan Lunas, pengecekan
status pembayaran dapat dilakukan pada menu Riwayat Pembayaran.

Bagi mahasiswa yang pada semester sebelumnya berstatus Non Aktif dan akan
melakukan registrasi ulang kembali, maka yang bersangkutan wajib
melakukan pembayaran tagihan Non Aktif (NA) pada setiap Semester Non
Aktif (Maksimal Non Aktif 2 Semester Berturut-turut) yaitu sebesar 50% dari
besaran UKT/Uang Kuliah yang telah ditetapkan untuk masing-masing
semester Non Aktif dan mengajukan pemohonan tertulis untuk registrasi ulang

kepada Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan melalui Dekan.

d. Proses Akademik Online

1)

2)

Setiap mahasiswa yang telah melakukan pembayaran Uang Kuliah Tunggal
(UKT)/Uang Kuliah sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan wajib
untuk mengisi Kartu Rencana Studi (KRS).

Mahasiswa melakukan pengkinian data (update) meliputi data pribadi dan
data prestasi mahasiswa sebelum melanjutkan pengisian Kartu Rencana

Studi (KRS).



3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Mahasiswa melakukan pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) dengan memilih
mata kuliah sesuai kurikulum dan sesuaikan dengan jadwal yang available,
kemudian mengonfirmasi Kartu Rencana Studi (KRS).

Submit KRS untuk diverifikasi dan disetujui oleh DPA

Mahasiswa menghubungi DPA melakukan bimbingan terkait KRS yang telah
diajukan.

DPA memeriksa kelayakan beban SKS yang diajukan oleh mahasiswa,
melakukan verifikasi kesesuaian dengan kurikulum, serta dapat menyetujui
atau merevisi KRS yang diajukan maksimal 3 hari kerja setelah pengajuan
oleh mahasiswa pada sistem SIAKAD.

KRS disetujui oleh Dosen Pembimbing Akademik (DPA). Pastikan KRS
disetujui oleh DPA agar terdata sebagai mahasiswa aktif pada semester
tersebut.

Mahasiswa mencetak KRS yang telah disetujui sebagai bukti sah registrasi
ulang.

Apabila mahasiswa mensubmit KRS untuk verifikasi oleh DPA dihari terakhir
pengisian KRS dan ternyata KRS tidak disetujui oleh DPA, mahasiswa masih
diberi kesempatan untuk menambah atau membatalkan mata kuliah dalam
rencana studi yang telah tercantum dalam KRS pada jadwal perubahan Kartu
Rencana Studi.

10)Kartu Perubahan Rencana Studi (KPRS) dilakukan oleh mahasiswa dengan

persetujuan Dosen Pembimbing Akademik (DPA) melalui siakad UBB.

e. Pengajuan Cuti Akademik Resmi

1)

2)

3)

4)

Mahasiswa mengajukan Surat Keterangan Bebas Pustaka kepada UPA
Perpustakaan.

Mahasiswa memastikan tidak terdapat tunggakan tagihan UKT/Uang
Kuliah/Biaya pendidikan lainnya. Jika terdapat tunggakan tagihan UKT/Uang
Kuliah/Biaya pendidikan lainnya mahasiswa wajib melunasi terlebih dahulu.
Mahasiswa mengajukan Cuti Akademik kepada Rektor dengan disertai
alasan- alasan yang kuat melalui Dosen Pembimbing Akademik dan Ketua
Jurusan/Ketua Bagian/Koordinator Program Studi dan diketahui oleh orang
tua/wali/instansi mahasiswa yang bersangkutan dengan melampirkan Surat
Keterangan Bebas Pustaka.

AAK dan AKU Fakultas melakukan verifikasi dan validasi dari pengajuan cuti

mahasiswa.



3)

6)

7)

8)

Apabila memenuhi ketentuan/persyaratan pengajuan cuti mahasiswa tersebut
diteruskan kepada Rektor yang diketahui oleh Dekan. Jika tidak sesuai
Fakultas menyampaikan hasil pengajuan cuti kepada mahasiswa

BAKK memproses Cuti Akademik mahasiswa dengan melakukan verifikasi
serta validasi kembali, kemudian mengeluarkan Surat Keterangan Cuti yang
disampaikan kepada Fakultas.

Fakultas melakukan perubahan status mahasiswa tersebut pada SIAKAD
menjadi Cuti dan menyampaikan Surat Keterangan Cuti kepada mahasiswa
yang bersangkutan.

Mahasiswa yang melakukan pengajuan cuti akademik melewati batas
pengajuan cuti akademik yang telah ditetapkan (melewati 2 minggu setelah
perkuliahan dimulai) maka cuti yang bersangkutan tidak akan diproses dan

mahasiswa tersebut dinyatakan Non Aktif.

3.4 Sinkronisasi Data Antar Pengelola Prodi dan Keuangan

Selama periode registrasi ulang, sinkronisasi data dilakukan antara pengelola

program studi, fakultas, dan bagian keuangan untuk memastikan status administrasi

dan akademik mahasiswa sesuai.

Mekanisme Sinkronisasi Data

a. Sinkronisasi Internal:

(@]

Data akademik «<— keuangan

o Data kemahasiswaan «—— akademik

o}

Update status mahasiswa

b. Sinkronisasi Eksternal:

o}

o]

Data untuk PDDikti
Data untuk pihak eksternal terkait

c. Monitoring:

o}

Real-time monitoring progress



BAB IV

PENANGANAN KENDALA DAN KEBIJAKAN KHUSUS TERKAIT

REGISTRASI ULANG

4.1 Konsekuensi Tidak Melakukan Registrasi Ulang

Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi ulang sampai batas waktu yang

ditetapkan akan:

a. Dinyatakan Non Aktif pada semester berjalan.

b. Tidak dapat mengikuti perkuliahan, ujian, atau kegiatan akademik lainnya.

c. Terblokir permanen semua akses system SIAKAD

d. Bagi mahasiswa Non Aktif maka dibebankan tagihan sebesar 50% dari
besaran UKT/Uang Kuliah ketika akan saat aktif disemester berikutnya,
kecuali untuk cuti akademik resmi.

e. Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi ulang / tidak aktif / Non Aktif pada

semester dua maka dianggap mengundurkan diri sehingga kehilangan status
kemahasiswaannya. Pengeculian bagi mahasiswa dikarenakan terdapat kondisi
kahar, sakit yang dibuktikan dengan surat keterangan dokter, atau kondisi darurat
lainnya.

Mahasiswa yang telah Non Aktif pada dua semester berturut-turut dan pada
semester selanjutnya tetap tidak melakukan registrasi ulang kembali maka dianggap

mengundurkan diri sehingga kehilangan status kemahasiswaannya.

4.2 Kebijakan Keterlambatan Registrasi Ulang

a.

b.

Keterlambatan Registrasi Ulang

Mahasiswa yang terlambat melakukan registrasi ulang setelah masa
pembayaran UKT/Uang Kuliah dan Pengisian KRS berakhir, dapat diberikan
toleransi untuk melakukan registrasi ulang susulan maksimal selama masa
perubahan Kartu Rencana Studi (KPRS) dengan mengajukan surat permohonan
keterlambatan kepada Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan sesuai
format pada Lampiran 2. Permohonan hanya dapat disetujui apabila disertai alasan
yang dapat diterima, seperti gangguan teknis sistem, kendala perbankan, atau alasan

mendesak lainnya.

Dispensasi Keterlambatan:
e Sakit (dibuktikan surat dokter)

e Bencana alam



e Musibah keluarga

4.3 Penanganan Kendala Teknis

Prosedur Pelaporan yang dapat dilakukan oleh Mahasiswa jika terdapat kendala
Teknis seperti:

1. Kendala Sistem:
e Hubungi helpdesk pada SIAKAD atau Humas UBB
e Laporkan detail error
e Screenshoot bukti kendala

e Dapatkan tiket pelaporan

2. Kendala Administratif:
¢ Ajukan permohonan ke Fakultas (AAK maupun AKU)
e Lampirkan bukti pendukung
e Verifikasi oleh petugas

e Penyelesaian maksimal 3 hari

3. Kendala Akademik:
¢ Konsultasi dengan DPA
¢ Koordinasi dengan prodi

e Escalation ke jurusan-fakultas



BAB YV
PERAN DAN TANGGUNG JAWAB

5.1. Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Kerjasama (BAKK)

Tanggung Jawab:

a

b.
c.
d.

.

Menyusun jadwal dan prosedur registrasi
Melakukan sosialisasi kepada seluruh pihak
Memantau progress registrasi ulang
Melakukan sinkronisasi data

Menyelesaikan kendala administratif

5.2. Fakultas, Jurusan, dan Program Studi

Tanggung Jawab:

a. Memastikan mahasiswa memahami prosedur registrasi ulang

b. Mengkoordinir DPA dalam verifikasi/persetujuan KRS

c. Memonitor progress registrasi ulang di tingkat Fakultas

d. Menverifikasi dan menvalidasi permohonan pengurangan pembayaran biaya kuliah

€. Menverifkasi dan memproses permohonan pengajuan pengangsuran pembayaran
UKT/Uang Kuliah mahasiswa

f. Memberikan solusi untuk kendala akademik

g. Melaporkan progress ke BAKK

5.3. Dosen Pembimbing Akademik (DPA)

Tanggung Jawab:

a.

Memberi pertimbangan dan membimbing mahasiswa dalam menentukan mata
kuliah berdasarkan nilai indek prestasi yang diperoleh pada semester sebelumnya.
Membantu mahasiswa menyusun rencana studi, baik satu program penuh maupun
program persemester dan menverifikasi KRS sesuai kurikulum dan kemampuan
mahasiswa.

Memberikan bimbingan kepada mahasiswa selama masa pendidikannya minimal
dua kali dalam satu semester di luar bimbingan pengambilan KRS mahasiswa setiap
semester.

Melakukan pemantauan terhadap kemajuan studi (progress akademik) mahasiswa
yang dibimbing;

Memiliki, mengisi dan menyimpan dokumen informasi mahasiswa, untuk
kepentingan bimbingan akademik.

Memberikan rekomendasi untuk masalah khusus



g. Melaporkan kendala ke prodi

5.4. UPA Teknologi Informasi dan Komunikasi (UPA TIK)

Tanggung Jawab:
e Memastikan sistem SIAKAD berjalan optimal
e Menyiapkan infrastruktur pendukung
e Menangani kendala teknis
e Melakukan backup data reguler

e Memastikan keamanan sistem

5.5. Bagian Keuangan (BPKKU)

Tanggung Jawab:

e Memverifikasi status pembayaran

e Mengelola sistem pembayaran online

e Menangani kendala transaksi pembayaran

e Melaporkan status keuangan ke BAKK

e Merekonsiliasi data keuangan dengan AKU Fakultas



BAB VI
PENUTUP

Pedoman Registrasi Ulang Mahasiswa On-Going Universitas Bangka Belitung
ini disusun untuk menjadi acuan bersama dalam pelaksanaan registrasi ulang
mahasiswa On-Going. Pedoman ini akan dievaluasi secara berkala dan dapat direvisi
sesuai dengan perkembangan kebutuhan dan regulasi.

Segala hal yang belum diatur dalam pedoman ini akan ditetapkan kemudian
melalui keputusan Rektor berdasarkan usulan dari Wakil Rektor Bidang Akademik

dan Kemahasiswaan.

PEDOMAN INI TELAH DISAHKAN OLEH REKTOR UNIVERSITAS
BANGKA BELITUNG UNTUK DITERAPKAN SEBAGAI KEBIJAKAN
RESMI KAMPUS.




LAMPIRAN

Lampiran 1. Contoh Format Pengumuman Registrasi Ulang

PENGUMUMAN
Nomor: ......... /UNSO/A/E/KM/20.....
TENTANG
PELAKSANAAN REGISTRASI ULANG MAHASISWA ON-GOING
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG SEMESTER ............. TAHUN AKADEMIK
202../202....

Diberitahukan kepada seluruh mahasiswa aktif Universitas Bangka Belitung bahwa
pelaksanaan registrasi ulang semester ............ Tahun Akademik ..... [..... akan

dilaksanakan dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Batas Pengajuan Pengurangan Pembayaran UKT/Uang kuliah : Tanggal ........................
2. Batas Pengajuan Pengangsuran Pembayaran UKT/Uang Kuliah: Tanggal ............................
3. Pembayaran UKT/Uang Kuliah : Tanggal ............ ¥, F—
4. Pengisian KRS di SIAKAD : Tanggal ............ sd. ...
5. Perubahan KRS di SIAKAD (Add/Drop) : Tanggal ............ sd. ...
6. Batas Pengajuan Cuti Akademik : Tanggal ......ccooooveviieienn,
7.

Bagi mahasiswa yang mengalami kendala administrasi atau keuangan, segera

menghubungi Bagian Kuangan Fakultas sebelum masa registrasi berakhir.

Demikian pengumuman ini disampaikan agar dapat diperhatikan dan dilaksanakan

sebagaimana mestinya.

Tertanda,
Rektor Universitas Bangka Belitung



Lampiran 2. Contoh Surat Permohonan Keterlambatan Registrasi Ulang

Kepada Yth.
Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan
Universitas Bangka Belitung

di Tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama el R SRRSO
NIM T o R A A
Program Stdi ; ... viiina il
Fakultas e s .

Dengan ini mengajukan permohonan toleransi keterlambatan registrasi ulang semester

............ Tahun Akademik . . karena alasan

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan bukti pendukung (misalnya:

bukti gangguan sistem, kendala perbankan, atau surat keterangan lainnya).

Demikian permohonan ini saya sampaikan, atas perhatian dan kebijaksanaannya diucapkan

terima kasih.

Hormat saya,



Lampiran 3. Surat Permohonan Pengurangan Pembayaran UKT
Mahasiswa Program Sarjana dan Diploma

SURAT PERMOHONAN PENGURANGAN PEMBAYARAN
UANG KULIAH TUNGGAL (UKT)

Tempat, Tanggal Surat

Yth. Rektor Universitas Bangka Belitung c.q Dekan Fakultas ..........

di

Bangka

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama
NIM

Program Studi
Jurusan
Fakultas
Semester

Dengan ini mengajukan permohonan pengurangan pembayaran uang kuliah Tunggal (UKT)
karena memenuhi ketentuan berupa (ceklis salah satu):

No. Kriteria Ceklist
1. | Mahasiswa yang paling rendah semester 9 (sembilan) pada program sarjana dan
memiliki sisa mata kuliah yang belum ditempuh paling banyak 6 (enam) SKS
2. | Mahasiswa yang paling rendah semester 7 (tujuh) pada program diploma tiga dan
memiliki sisa mata kuliah yang belum ditempuh paling banyak 6 (enam) SKS
3. | Mahasiswa pada program sarjana sudah melaksanakan ujian/sidang skripsi, namun
belum yudisium.
4. | Mahasiswa pada program diploma tiga masih belum lulus ujian kompetensi

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenannya kami
sampaikan terima kasih.

Pemohon
Nama Mahasiswa
NIM
Mengetahui
Pembimbing Akademik Koordinator Prodi
Nama Nama

NIP/NIPPPK NIP/NIPPPK




Lampiran 4. Surat Permohonan Pengurangan Pembayaran Uang Kuliah
Mahasiswa Program Magister

SURAT PERMOHONAN PENGURANGAN PEMBAYARAN
UANG KULIAH PROGRAM MAGISTER

Tempat, Tanggal Surat

Yth. Rektor Universitas Bangka Belitung c¢.q Dekan Fakultas ..........
di
Bangka

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama :
NIM
Program Studi
Jurusan
Fakultas
Semester

Dengan ini mengajukan permohonan pengurangan pembayaran uang kuliah program
magister karena memenuhi ketentuan berupa (ceklis salah satu):

No. Kriteria Ceklist

1. | Mahasiswa program magister sudah menempuh 4 (empat) semester dan mata
kuliah yang sedang ditempuh paling banyak 3 (tiga) SKS di luar proposal dan tesis

2. | Mahasiswa sudah menempuh 4 (empat) semester, namun belum melaksanakan
ujian/sidang tesis.

3. | Mahasiswa sudah menempuh 4 (empat) semester dan sudah lulus ujian/sidang
tesis, tetapi belum mengikuti yudisium.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenannya kami
sampaikan terima kasih.

Pemohon
Nama Mahasiswa
NIM
Mengetahui
Pembimbing Akademik Koordinator Prodi
Nama Nama

NIP/NIPPPK NIP/NIPPPK



Lampiran 5. Surat Pernyataan Pengangsuran Pembayaran UKT/Uang

Kuliah

SURAT PERNYATAAN
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama e,
Tempat / tanggal lahir E 7000600 5550 o 358 o R AR
Prodi e,
Jurusan . O P L B A RS 9 i sinms s
Fakultas I S Al S S5 5 i briiinam
Jenis Kelamin : Pria / Wanita *
Agama : Islam / Kristen / Katolik / Hindu / Budha / Kong Hu Chu *
Alamat D eonnsan R R s ss s sevasessusssursanaseesats ansRensunss
Kota / Kabupaten L R
Provinsi a0 e e
Kelompok UKT** R e 8 e
Nominal U T iUasg Kubigh - . ... ... .0 et s e
Telepon W . HP ...........¥%,. :

Dengan ini menyatakan;
1. Bersedia membayar Uang Kuliah Tunggal (UKT)/Uang Kuliah yang telah

ditetapkan sebesar Rp..............cccoce dengan 3 kali pembayaran:
e Angsuran Pertama (min 50%) Rp...... e
e Angsuran Kedua (min 25%) Rp....... . et
e Angsuran Ketiga (min 25%) Rp et
2. Melakukan pelunasan tagihan Uang Kuliah Tunggal (UKT)/Uang Kuliah paling
lambat tanggal ( Maksimal 1 Minggu Sebelum UTS)

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran tanpa ada paksaan dari
pihak manapun.

= .202... ...
Mengetahui :
Orang Tua/Wali, Yang Menyatakan,

Keterangan:
* - Pilih salah satu

** : Untuk mahasiswa magister dikosongkan karena tidak terdapat Kelompok UKT

**%% - [sikan besaran angsuran sesuai dengan jumlah pengangsuran, maksimal 3X angsuran



