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DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
1 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4301);

Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara

2 Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5038);
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 50 Tahun 2016

3 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2016 Nomor 1372);
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017

4 tentang Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 60);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia No. 35

S Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

1 KUALIFIKASI YANG DIPERLUKAN DALAM PENGERJAAN POS INI

2 Memahami Tugas dan Fungsi Tenaga Admnistrasi.

KETEREKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 Tool Kit Jaringan
2 Server

3 Komputer LAB

4 Printer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :




BOP Layanan PLTI

1 |PLTI Pusat membukn Jadwal Sertifkasi via onkne Aplikasi Online via website, mnternet 1 Menit

2 UPT Bahnsa Mengirim surat ke Ka. UPT TIK untuk Sinde S Menit
membuka Jadwal Dn PLT 71 {UBB)

3 Kn UPT TIK mendisposisikan Surat Ke st UPT TIK Sinde S Memit 2 hasi
untuk Membuka Jadwal DI PLT 71 (UBB)

1

PLT 71 Update Software Ujian dari PLT] pusat dan server d—r .

4 Server, softwire, mtarnet 1 Jam sfd 2 jam

dan Lab. Komputer di UPT TIK siap digunakan

Penerin melakukan Pendafiaran Via Online and
melakuknan pembayaran ke Rekening PLTT PUSAT

upan

di PLT 71 UBB jika beham mentransfer tidak bisn megikuti
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120 Menit
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